
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 إعداد القوائم المالية والتقرير المالي السنوي

 لمحة عامة

  يعد إعداد القوائم المالية والتقرير السنوي مفتاح قنوات التواصل بين الشركات ومختلف
هذه الدورة سيتمكن المشاركون من إعداد القوائم أصحاب المصلحة. فمن خلال حضور 

ير المالية وبالتالي الحفاظ على مصداقية  (IFRS) المالية وفقا للمعايير الدولية لاعداد التقار
 .وشفافية التقارير

 المنهجية

 تعتمد هذه الدورة على المواضيع النظرية الأساسية واستخدام برنامج اكسل (Excel)  لإعداد
المالية. بالإضافة إلى استخدام عدد من دراسات الحالة التي تعرض واقع الحياة القوائم 

 .والعروض التقديمية التي يقدمها المشاركون

 أهداف الدورة

 :سيتمكن المشاركون في نهاية الدورة من

 تطبيق جميع جوانب الدورة المحاسبية 
 ضبط التعديلات المحاسبية بما في ذلك المؤجلات والمستحقات 
 ير ميزان المراجعة وميزان المراجعة المعدلتحض 
 تحويل ميزان المراجعة إلى البيانات المالية 
 إعداد وتقديم بيانات الدخل والميزانية العمومية وبيانات التدفق النقدي 
 اعداد الملاحظات على البيانات المالية 

 

 



 

 

 

 الفئات المستهدفة

  ومدراء ومشرفون المحاسبة المحاسبون والمتخصصون في المحاسبة والقطاع المالي
والمراقبون الماليون وأي متخصص في القطاع المالي مهتما بمعرفة وتحديث المعلومات 

 .اللازمة لإعداد البيانات المالية والملاحظات

 الدورةحاور م

 فهم دورة المحاسبة 
 تصميم شجرة الحسابات 
 عمل القيود التعديلية المحاسبية 
 فهم وتحضير بيان الدخل 
 وتحضير الميزانية العمومية فهم 
 فهم وتحضير التدفق المالي 
 فهم وتحضير ايضاحات البيانات المالية 

 دورة المحاسبة

 فهم دورة المحاسبة

 الوثائق الداعمة 
 تحليل المعاملات المالية وتسجيلها في النظام 
 إعداد دفاتر وسجلات الحسابات العامة (GL) 
 تحويل سجلات الحسابات العامة GL المراجعة لميزان (TB) 
 أنواع قيود تسوية الحسابات 
 ميزان المراجعة المعدل (ATB) 
 تحويل ميزان المراجعة المعدل إلى بيانات مالية 
 إعداد القوائم المالية 
 إغلاق دفاتر الحسابات 
 إعداد ميزان المراجعة بعد إغلاق (PCTB) 



 

 

 

 شجرة الحسابات وتقنيات تصميمها

 تصميم شجرة الحسابات 
  شجرة الحساباتالحفاظ على 
 تحليل شجرة الحسابات 
 التسويات والقضايا الهامة 
 عملية تحضير ميزان المراجعة 
 محاسبات قيود التسوية 
 فهم المؤجلات 
 الإيرادات المؤجلة  
  النفقات المؤجلة 
 العمل مع المستحقات 
 تعديل الإيرادات المستحقة 
 قيود النفقات المستحقة 
 التعديلات والتصحيحات الأخرى 
  ميزان المراجعة المعدلإعداد 

 عداد البيانات المالية والملاحظاتإ

 مقارنة ميزان المراجعة المعدل بالقوائم المالية 
 إعداد بيان الدخل 
 إعداد الميزانية العمومية 
 إعداد بيان التدفقات النقدية 
 إعداد بيانات حقوق المساهمين 
 أهداف المراجعة الخارجية 
 الداخلي المراجعة الخارجية مقابل التدقيق 
 قراءة وتفسير رأي المدقق 
 مناقشة الإدارة والتحليل (MD & A) 

 



 

 

 

 إيضاحات حول البيانات المالية

 فهم متطلبات الملاحظات 
 تنظيم وأنشطة الشركة 
 أساس الإعداد 
 ملخص السياسات المحاسبية الهامة 
 القواعد المحاسبية المتبعة 
 استخدام التقديرات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


